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年度業務計画書項目一覧 

 

堺市民芸術文化ホールビュッフェカウンター運営業務に関する協定書第 29 条第１項の規定に基づ

き、乙が作成する年度業務計画書の内容は下記のとおりとする。 

 

項目 記載内容 

年間運営コンセプト 

・当該年度の運営管理にあたって特に重点を置く項目 

・前年度の本業務にかかる自己評価を踏まえた当該年度の取り組み目

標（運営期間の２年目以降のみ） 

運営・管理計画 
・当該年度に行う本業務（イベント実施を含む）計画書 

・当該年度分の収支計画（収支計画書添付のこと） 

従業員の配置計画 

・当該年度の本業務を実施する組織体制（役職、雇用形態、人数）（図

解すること） 

・スタッフの雇用形態ごとの人数 

従業員名簿 

・当該年度の業務を担当するスタッフの名簿 

・スタッフの担当業務内容 

※法令等により免許・資格を要するものは証明書類の写しの添付 

モニタリング計画と 

業務への反映 

・当該年度に行うモニタリング（利用者意見の聴取等）の内容、時期

及び方法等 

任意提案事業計画書 

及び収支計画書 

・当該年度に行う任意提案事業の事業ごとの実施計画書及び収支予算

書  ※（様式 6）任意提案事業申請書とともに提出すること 

第三者への業務委託契約 
・当該年度において第三者に委託する予定の業務がある場合、具体的

な業務名 

緊急時対策 
・当該年度に予定している避難訓練等の実施計画 

・危機管理マニュアルの提出 

目標設定と目標達成 

の方策 
・当該年度において設定する目標と目標達成に向けた具体的な方策 

その他 ・上記項目に含まれない当該年度の業務に関する特記事項 

 

 


